REGULAMIN
ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

ROZDZIAL 1

81

Postanowienia ogdlne

Podstawa prawna:

1.

Art. 45 oraz art. 108 ust. 1 pkt. 12 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy

§2

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1.

2.
3.
4

staros$cie — oznacza Staroste Nowosolskiego;

dyrektorze — oznacza Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli;

urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli;

whioskodawcy — oznacza to osobe bezrobotng, w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy, ktdra na
podstawie skierowania powiatowego urzedu pracy podjeta zatrudnienie lub inng prace
zarobkowsg;

prywatnym s$rodku transportu — oznacza to samochdd, motorower lub motocykl stanowigcy
wtasnosc¢ lub wspdétwtasnosé wnioskodawecy lub uzyczony;

zwrocie kosztow przejazdu — oznacza to zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsc, o ktdrych mowa w §3;

regulaminie- oznacza to niniejszy regulamin;

whiosku — oznacza to wniosek o przyznanie zwrotu kosztoéw przejazdu;

rozliczeniu — oznacza to rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.

§3

Starosta, w ktdrego imieniu dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy moze dokonywac zwrotu

kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy

zarobkowej.

§4

1. Przyznanie zwrotu kosztu przejazdu nastepuje na wniosek osoby bezrobotnej i przystuguje
od poczatku miesigca ztozenia wniosku.

2. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany bedzie na rachunek bankowy wskazany przez
whioskodawce. W uzasadnionych przypadkach mozliwy bedzie odbiér w kasie banku wskazanym
przez urzad (po uzgodnieniu terminu odbioru z pracownikiem urzedu).

3. Przy rozpatrywaniu wniosku jako adres zamieszkania wnioskodawcy uwzgledniany bedzie adres
meldunku statego lub tymczasowego, ktdry na dzien ztozenia wniosku lub rozliczenia jest
adresem aktualnym. W przypadku braku zameldowania osoba ubiegajgca sie o zwrot kosztéw
przejazdu przedstawia pisemne oSwiadczenie o miejscu zamieszkania.

4. Zwrot nie przystuguje w granicach administracyjnych jednej miejscowosci oraz osobie dowozonej
jako pasazer.

5. Starosta uzaleznia dokonywanie zwrotu kosztéw przejazdu od posiadanych srodkdw finansowych

na ten cel.



6. Ostateczng decyzje o sposobie rozpatrzenia wniosku podejmuje Starosta i powiadamia o tym
fakcie wnioskodawce na pismie w ciggu 30 dni od ztozenia wniosku.

7. Zwrot kosztéw przejazdu nastepuje jedynie na wniosek bezrobotnego i dlatego nie podlega
procedurze odwotawczej.

ROZDZIAL 2

Zasady przyznawania i rozliczania kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej

§5

Sktadanie i rozpatrywanie wnioskéw

1. Starosta moze dokonywaé zwrotu kosztow przejazdu w celu wskazanym w §3 osobie, ktéra
spetnia tgcznie nizej wymienione warunki:

a) na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Nowej Soli osoba podjeta

zatrudnienie lub inng prace zarobkowsy,

b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosci nie przekraczajacej 200%

minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. Whnioskodawca sktada wypetniony druk wniosku wraz z wymaganymi zatacznikami (zatgcznik
nr 1 do regulaminu).

3. Wymagane zatgczniki do sktadanego wniosku:

a) kserokopia umowy o prace lub innego dokumentu réwnowaznego poswiadczajgcego fakt
podjecia zatrudnienia potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracodawce
lub pracownika PUP;

b) w przypadku braku meldunku statego lub tymczasowego oswiadczenie dotyczace
zamieszkania (zatacznik nr 2 do regulaminu);

c)  w przypadku przejazdu wtasnym srodkiem transportu:

- dowdd rejestracyjny pojazdu do wglgdu pracownika PUP;

- prawo jazdy wnioskodawcy do wgladu pracownika PUP;

- w przypadku, gdy wnioskodawca nie jest wifascicielem pojazdu oswiadczenie
o uzyczeniu samochodu (zatgcznik nr 3 do regulaminu).

4. Whniosek o przyznanie zwrotu kosztow przejazdu nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz 3 miesigce od
podjecia zatrudnienia.

5. Okres dokonywania zwrotu kosztéw przejazdu moze byé przyznany na czas zatrudnienia jednak
nie dtuzej niz do 6 miesiecy.

6. Dopuszcza sie mozliwosé, przedtuzenia zwrotu kosztéw przejazdu w przypadku przedtozenia
umowy o prace lub innego dokumentu rownowaznego poswiadczajgcego fakt zatrudnienia (np.
po okresie prébnym), jezeli jest to umowa z tym samym pracodawcg, do ktorego urzad skierowat
bezrobotnego i nie ma przerwy miedzy umowami (za wyjatkiem dni wolnych od pracy).
Z zastrzezeniem, ze tgczny okres zwrotu kosztéw przejazdu nie moze przekroczy¢ 6 miesiecy.

86

Rozliczanie zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia
lub innej pracy zarobkowej

1. Zwrot poniesionych kosztow moze zosta¢ dokonany po przedtozeniu wypetnionego druku
rozliczenia (zatgcznik nr 4 do regulaminu) i przedstawieniu wymaganych dokumentéw
potwierdzajgcych poniesienie faktycznych kosztdw przejazdu za rozliczany miesigc.
Whioskodawca zobowigzany jest do systematycznego i terminowego sktadania rozliczen.



Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie do 20 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, ktdrego
dotyczy zwrot.
Wymagane zatgczniki do sktadanego rozliczenia:
a) kserokopia listy obecnosci lub innego dokumentu réwnowazinego potwierdzajgcego
obecnos$¢ w pracy za dany miesigc, ktérego dotyczy zwrot potwierdzona przez pracodawce;
b) zaswiadczenie o dochodach brutto lub potwierdzona przez pracodawce lista ptac za dany
miesigc, ktérego dotyczy zwrot;
c) W zaleznosci od srodka transportu:
- bilet miesieczny;
- bilety jednorazowe;
- imienne faktury za paliwo (zawierajgce nr rejestracyjny pojazdu);
- inne dokumenty potwierdzajgce poniesienie kosztéw zwigzanych z przejazdem.
W przypadku przerwania zatrudnienia badz rezygnacji ze zwrotu kosztéw przejazdu wymaga sie
niezwtocznego poinformowania urzedu, jednak nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od zaistniatej
sytuacji.
Wypftata zwrotu kosztéow przejazdu dokonywana bedzie w terminie do 30 dni od daty ztozenia
kompletnego rozliczenia.

§7

Zasady dokonywania obliczen naleznego $wiadczenia z tytutu zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca

1.

zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej.

Ustalanie kwoty refundacji w przypadku przejazdu:
a) srodkiem komunikacji publicznej:
- na podstawie przedstawionych biletéw jednorazowych
- na podstawie przedstawionego biletu miesiecznego. W przypadku nieobecnosci w pracy
kwote zwrotu oblicza sie wedtug nastepujgcego wzoru:

a=—-Xd
c

gdzie:
a — kwota zwrotu kosztéw przejazdu wyptacana przez urzad;
b — cena biletu miesiecznego;
¢ —liczba dni roboczych w rozliczanym miesigcu;
d — faktyczna liczba dni obecnosci w pracy w rozliczanym miesigcu wynikajgca z listy
obecnosci

b) wtasnym $rodkiem transportu:

- zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie ponizszej tabeli:

Lp. dtugosc trasy (w km) maksymalna wysokos¢ zwrotu (w zt)
1 2 3

1 do 10 150,00

2 10,01 - 20 300,00

3 20,01 - wzwyz 450,00

- obliczanie dtugosci trasy ustala sie za pomocy internetowej Mapy Polski Targeo,
(https://www.targeo.pl/). Odlegtos¢ z miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowej ustalana jest na podstawie trasy optymalnej sprawdzanej w dniu
rozliczania pierwszego miesigca dojazdu, stosuje sie zaokraglenie do petnej liczby
kilometréow.



- W przypadku nieobecnosci w pracy kwote zwrotu oblicza sie wedtug nastepujgcego
wzoru:

a=—-Xxd
c

gdzie:

a — kwota zwrotu kosztéw przejazdu wyptacana przez urzad;

b — maksymalna wysokos$¢ zwrotu dla danej trasy na podstawie tabeli z §7 ust. 1 litera b)

tiret pierwszy;

¢ — liczba dni roboczych w rozliczanym miesigcu;

d — faktyczna liczba dni obecnosci w pracy w rozliczanym miesigcu wynikajaca z listy

obecnosci

- w przypadku przejazdu w okresie niepetnego miesigca zakup paliwa musi nastgpié

w okresie podlegajagcemu zwrotowi.
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest w wysokosci nie wyzszej niz wydatki wynikajgce
z dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie  kosztow i jednoczesnie list obecnosci,
a w przypadku przejazdu witasnym srodkiem transportu brana jest pod uwage rdéwniez
maksymalna wysokos$¢ zwrotu z tabeli z §7 ust. 1 litera b) tiret pierwszy.

ROZDZIAL 3

Postanowienia koncowe

§8

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjg¢ decyzje o odstepstwie

od postanowien zawartych w niniejszym regulaminie(np. w zakresie zmiany trasy).

Kazdorazowo podczas podejmowania decyzji, takze w sytuacjach nieprzewidzianych i nieobjetych

postanowieniami niniejszego regulaminu Dyrektor kieruje sie zasada, iz wydatki publiczne

powinny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych naktadow;

b) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan.

Rozliczenia ztozone po wymaganym terminie okreslonym w §6 ust. 2 nie bedg podlegac

rozpatrzeniu.

Urzad rozpatrujgc wniosek lub rozliczenie moze zgda¢ dodatkowych wyjasnien, przedtozenia

dodatkowych dokumentéw na potwierdzenie danych zawartych we wniosku lub formularzu

rozliczenia.



