Instrukcja elektronicznej rejestracji jako osoba
bezrobotna w Powiatowym Urzedzie Pracy w Nowej Soli
- przyktadowa rejestracja.

W zaleznosci od przekazywanych indywidualnych danych proces rejestracji moze
sie w rézni¢. Nalezy podawac tylko prawidtowe, zgodne ze stanem faktycznym dane.

Aby sie zarejestrowac elektronicznie bez wizyty w urzedzie konieczne jest posiadanie Profilu
Zaufanego (lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
Instrukcja jak zatozy¢ profil zaufany dostepna jest pod ponizszym linkiem

https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-
urzedzie/profil-zaufany

Ponadto, aby zarejestrowac sie elektronicznie nalezy zatozy¢ konto na portalu praca.gov.pl.
Instrukcja zatozenia takiego konta znajduje sie pod ponizszym linkiem:
https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-
urzedzie/konto-uzytkownika

1. Przed przystgpieniem do rejestracji za pomocg strony praca.gov.pl nalezy sie zalogowac
wybierajgc dogodny dla siebie sposob logowania:
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Praca.gov.pl - Ushug elektroniczne Publicznych Stuzb Zatr

Mozna to zrobi¢ za pomocag logowania przez login.gov.pl lub za pomocg kwalifikowanego
podpisu elektronicznego:

=] E Praca‘gov_p| | Ustugl elektroniczne Publicznych Stuzb Zatrudnienia @ Zaloguij sig
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Strona gléwna i > Wybér metody logowania

Ustugl elektroniczne

Wybér metody logowania

Sprawy
S

FAQ L=

& Pomoc Logowanie kwalifikowanym Logowanie przez login.gov.pl

podpisern elektronicznym

Wybrana metoda logowania wymaga Przygotyj login (dentyfikator), hasto lub
wykorzystania Twojego certyfikatu certyfikat dla wybranego Dostawcy
kwalifikowanego. Przygotuj karte oraz podiacz Tozsamoéci. Wyb6r opcji przekieruje Cie na
czymik kart kryptograficznych do kemputera. strone login.gov.pl
Zaloguj sig Zaloguj sig

Nie masz konta? Zatéz konto.
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https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/profil-zaufany
https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/profil-zaufany
https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/konto-uzytkownika
https://nowasol.praca.gov.pl/dla-bezrobotnych-i-poszukujacych-pracy/rejestracja-w-urzedzie/konto-uzytkownika

Po kliknieciu logowanie przez login.gov.pl
bezpiecznego systemu logowania:

gov.pl @ polski

Zaloguj sie do ustugi Ustugi elektroniczne
Urzedéw Pracy
Wybierz bezpieczny sposéb logowania

" Profil zaufany
Uy} loginu | hasta lub bankowosd elektroniczne] >

D Aplikacja mObywate! CEED) N
Bankowoé¢ elektroniczna
Zalogu sig za pomoca bankowoscl elektroniczne) >
@ e-Dowéd
Utyj aplikacji mobiine] lub komputera z czytnikiem >
#"* USEelD
: >

" Use your National elD to access online services

system przeniesie nas na strone z wyborem

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

® Google Play (4 App Store

Przy wyborze opcji Bankowos$¢ elektroniczna zostajemy przeniesieni na strone, na ktérej
wybieramy bank przez ktory zaktadalismy profil zaufany.

gg gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Login &  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

PL|UA
Nazwa uzytkownik lub adres e-mail

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamigtam nazwy uzytkownika
Haslo

Wpisz hasio

ZALOGU) SIE

Nie masz profilu zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

Nie pamietam hasta

Eg gov.pl @ polski

€« Wréé

Bankowos¢ elektroniczna
Wybierz bank, za pomoca ktérego chcesz si¢ zalogowaé
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Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy
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Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

Poznaj mObywatela

< Géoé\c Play . App Store




Natomiast przy wyborze Aplikacja mObywatel na ekranie wys$wietli sie kod QR, ktory trzeba
zeskanowac przy pomocy tej aplikacji na swoim telefonie.

Przetiumaczye te strone? [5ETA|

Jeayk irs oy

E; gov.pl @ polski Sy
Jeayk docelowy:

& Wrée polsid

Aplikacja mObywatel

Aby potwierdzi¢ swoja tozsamos¢, zeskanuj kod QR aplikacja

mObywatel.

Aby zeskanowac kod:

1. Zaloguj sie do aplikacji mObywatel.
2. dolnej czesci ekranu wybierz ikong z kodem QR.
3. Zeskanuj kod ze strony.

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

Uzywaj cyfrowych dokumentéw i zatatwiaj sprawy urzedowe od reki.
Bezpiecznie, szybko, wygodnie.

Deklaracja dostepr Poznaj mObywatela

— P
» Google Play || @ App Store

2. Po dokonaniu powyzszych krokdw mozemy przej$¢ do rejestracji wybierajgc na stronie
gtéwnej praca.gov.pl ustugi elektroniczne.

Strona gtéwna @

Uslugl elektroniczne
Sprawy

Vs Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu
FAQ :

® Pomoc

Ustugi elektroniczne Sprawy
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Praca.gov.pl - Uslugi elektroniczne Publicznych Siuzb Zatrudnienia

N Ustugl elekronicane
ul. Nowogrodzka 1/3/5 Zielona Linia tel:: 19524
00513 Warszawa

Sprawy
aziate w dni robocze Wayy

3. Nastepnie wybieramy pozycje Rejestracja/wyrejestrowanie o0soby bezrobotnej lub
poszukujgcej pracy.

Strona ghowna {2 » Ustugi elektroniczne

Uslugi elektroniczne

Ustugi elektroniczne
Sprawy

Wizyty

FAQ -
—

@ Pomoc

Ustugi dla osoby fizyczne] Ustugi dia organizacji

| I@l Rejestracja/wyrejestrowanie osoby bezrobotne] lub poszukujace] pracy

v
ﬁ%} Zploszenie oferty pracy, stazu i praktyk v
\<:‘§/ Rynek Pracy - pomoc dla Ukrainy v
Zatrudnianie cudzoziemesw v
Wnioski o uslugi | éwiadczenia z urzedu v
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4. W kolejnym kroku wybieramy zgtoszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub
poszukujaca pracy (KRB).

strona giéwna {2} > Ustugi elektroniczne

elektron

Ustugi elektroniczne

Sprawy
Wizyty
@ Pomoc
Uslugi dla osoby fizyezne] ustugi dla organizacji
uﬁ] Rejestrac] i ie osoby bezrobotnej lub kujacej pracy ~
I »  Zgloszenie do rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujgca pracy (KRB) I

»  Uzupeinienie zatacznikow do wniosku o dokonanie rejestracji jako osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy (PSZ-KRBU)
»  Zmiana danych w urzedzie pracy (KRB)

»  Ponowna rejestracia asoby bezrobotnej lub poszukujace] pracy (KRE)

Zgloszenie podiecia pracy (PSZ-ZPP)

b Zgloszenle rozpoczeciamznawienia dziatainosdl gospodarcze] (PSZ-ZRDG)

}  Tgloszenie wyjazdu lub braku gotowosci da podjecia zatrudnienia (PSZ-Z8G)

»  Wniosek o pozbawienie statusu osoby bezrobotriej (PSZ-WPSE)

*  Wniosek o przeniesienie dokumentow do Urzedu pracy Wiasciwego e wegledu na nowe miejsce zamieszkania (PSZ-WPD)

b Rezygnacja osoby poszukujace] pracy z pomocy okreslone] w ustawie (PSZ-RPOU)

b Zgloszenle do rejestrac)i jako osoba bezrobotna bez prawa do zasitku albo poszukujqca pracy (KRE-UA)

5. W tym momencie jako adresata wniosku wpisujemy Powiatowy Urzad Pracy w Nowej
Soli (wystarczy zaczag¢ wpisywaé nazwe miejscowosci i system sam wyswietli
odpowiednig pozycje).

Strona glowna

Przeczytaj zanim przystgpisz do wypetnienia wniosku

Sprawy 1. Skompletu] wymagane zataczniki, ktore nalesy dofaczyé do wniosku:
Oryginal lub odpis dyplomu, $wiad kar szkoly ponadpod wraz z dyplomem drajacym kwalifikacje zawodawe;
" o czeniu kursow oraz patwierdzajace ve (datyczy osob, ktore maja dodatkowe kwalifikacje)
Wiy Cryginaly wszystkich swiadectw pracy b Swisdectw Shizby
Orzeczenie potwi stopieri niep: ici wprzypadku oséb taki dokument)
FAQ Dokument. na podstawie ktdrego odmwiono przyznania statusu osaby bezrobotne] (np. decyzja o pobieraniu renty z tytut niezdolnode do pracy),

2. Zwrot uwage. aby wielkos¢ pojedynczego dokumentu nie byta wigksza ni2 4 MB.
@ Pomoc
3. zaparnaj sig
instrukejq elektroniczne] rejestracii jako 050ba bezrobotna lub poszukulaca pracy (poblerz instrukdle & &
instrukcia opisulaca jak zatozyC Profil zaufany (poblerz instrukeje @ )
instrukeja opisulacs Jak Zalofy¢ konto uzytkownika W Praca.Bov.pl (poblerz Instrukele & ).

Regulamin

Przed razpoczeciem skiadania whiosku nalely zapoznad si 7 regulaminem korzyStania 7 www.praca.gov.pl
Przejicie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu,

Adresat wniosku

Adresat: *

w nowej sof X -

Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli

6. W tym miejscu wyswietli sie nam najblizszy wolny termin dostepny w trybie zgtoszenie do
rejestracji, jednak mozemy ten komunikat zignorowaé, gdyz w przypadku rejestraciji
z pomocg profilu zaufanego nie bedzie koniecznosci osobistej wizyty w urzedzie w celu

rejestracji. Klikamy dalej.

Adresat wniosku

Adresat: *

Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Sol| X v

NabliZs2y WOy Termin Wizyty JOStepny Ola KIIENta rE|estrUjaCeg0 5I€ W LTyDIe " ZEI0szenia G0 1E]eStrac W POWIALOWy M UrZ&0ZIe pracy” (stan na
chwile obecna):

PUP w Nowej Soli 17.11.2023 13:00

Ostateczny termin wizyty zostanie ustalony w ostatnim kroku rejestracji.




7. W kolejnym kroku wybieramy Rejestracje w powiatowym urzedzie pracy.

Strona glowna {iF > Ushugielektroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja / zgltoszenie do rejestracji - Metoda rejestracji

<« @ wybor adresata © Wetoda rejestrag)i © snkiez

D Pomoc Metoda rejestracji

Zgloszenie do rejestracji w Rejestracja w powiatowym urzedzie
powiatowym urzedzie pracy pracy
Ten tryb rejestracj| nie wymaga podpisania Ten rodzaj rejestrac]i nie wymaga wizyty w
wiosku o dokonanie rejestracji wraz z urzedzie. Do wniosku o dokonanie rejestracji
zatacznikami kwalifikowanym podpisem konleczne jest dolozenie wszystkich
elektronicznym lub podpisem potwierdzanym h dokumentéw hdo
profilem zaufanym ePUAP. Dokumenty rejestracji. Wypelniony wniosek wraz z
wymagane do rejestracji naley dostarczy¢ zalqcznikami nalery podpisaé kwalifikowanym
padczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisem

potwilerdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Wsparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Infermacyjne Siutb Zatrudnienia
@) zielona Linia 19524 J
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8. Kolejny krok to Rejestracja - ankieta, ktorg nalezy wypetni¢ zgodnie ze stanem
faktycznym. Odpowiedzi udzielone w ankiecie decydujg o tym jaki bedziemy mie¢ status
w urzedzie pracy. Nalezy zwréci¢ uwage, ze jesli jesteSmy osobg zdolng i gotowg do
podjecia pracy to odpowiedz na pytanie nr 1 nalezy zaznaczy¢ TAK.

Strona gléwna {3 > Ustuglelekroniczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Ankieta
Sprawy

Wizyty < @ wybsradresata @ Metoda rejestracii © nkieta © rrormacia @ Dane osobow

FAQ

O aby zarejestrowac sie niezbedne jest wypeinlenie ponizszego formularza. o Ktdrego ustalony s 0s0by na rynku pracy.
® Pomoc Nastepnie nalely poda ponissze dane:

* dane osobowe | adresowe.
. It g Zzawody, Jezyki obee),
« stopien niepeinosprawnosd (jesli dotyczy).

« okresy zatrudnienia oraz inne okresy majace wplyw na prawo do zasifku

« informacje o czlonkach rodziny.

« preferencje dotyczace pracy.

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznan, oswiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonujé innej pracy zarobkowej, 2d0ing i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej:

3) w petnym wymiarze czasu pracy obowiazujacego w danym zawodzie lub stutbie, @® K O NE
b) w polowie wymiaru czasu pracy, gdy? jestem osobg niepetnosprawna lecz stan zdrowia pozwala mi na podjecie pracy w tym wymiarze. QO mk ® niE
2. Ucze sig w szkole w formie dziennej lub na uczelni w formie studiow stacjonarnych O K ® nE
3. Osiagnatem{am) wiek emerytainy lub nabylem{am) prawa do emerytury lub renty 2 tytutu niezdolnoci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjainej, renty rodzinnej wwysokosc (O TAK ® ne
polowe race.
4. Pobieram zasitek przedemerytal § asitek (O TAK @® NE
chorobowy. zasitek macierzyriski lub zasilek w wysokoscl zasitku macierzyriskiego - po ustaniu zatrudnienia. innef pracy zarobkowe, zaprzestaniu prowadzenia pozarolnicze]
dzialalnoscl,
5. Nabytem({am) prawa do emerytury albo renty 2 tytutu niezdolnoédi do pracy, przyznanej przez zagraniczny organ emerytainy lub rentowy, w wysokodd co najmniej najnizszej Q m Q ni

emervtury albo rentv  tvtutu niezdolnosci do pracy. o ktérvch mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 1998 r. o emervturach | rentach z Funduszu Ubezpieczen Spolecznvch.

9. Po wypetnieniu ankiety klikamy ustal status osoby na rynku pracy.

Strona ghéwna 0. ubezpieczenia 1ub z30p: y dotyczy ubs Spalecznega rolnikiw) O mx ® ne
1. Pod ubezpleczenia dpowieds nie ma wplywu na ustalenie statusu na rynku pracy). O ™k @ nE
spr 12. jestem osobg tymeczasowo aresztowang lub odbywam kare pozbawienia wolnosci, nie dotyczy kary pozbawienia wolnosc odbywanej poza zaklademn karmym w systemie Q @ NIE
dozoru elektronicznego.
Wizyty
13, Uzyskuje nie pray ip jacej pi 7a prace 7 wylaczeniem praychoddw uzyskanych 7 tytulu odsetek lub innyech () Tk @ nE
przy <rodkow plenieznych wch na rachunkach bankowych.
FAQ
14. Pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spoteczne, 2asiiek staly. O mk @ ne
@ Pomac
15. Ot zke Iub j srodkiz Funduszu Osol pr weh lub instytucji z udzialem srodkow publicznych na podjecie O mr @ nE
dziatalnoscl rolnicze) lub na do spé jalne).
6. Pobieram na podstawie przepistw o ustaleniu | wypl 6 6 O mk @ nE
17. Otrzymalem{am) jednorazowo $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej z Funduszu Pracy. Q mx @ ne
18. Pobieram, na podstawie przepisow o swiads: h. pielegnacyine. specialny opiekuriczy lub dadatek do zasifku rodzinnego z tytulu O ™k @ nE
samotnego wychowywania dziecka | utraty prawa do zasilku dla h na skutek uptywu lego pablerania.
19. Posiadam orzeczenie o stopniu niepeinosprawnoéci O mx @® nie

Wisparcie w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Stuzb Zatrudnienia
@ Zielona Linia 19524

N pAFTna. OpARH O 28 PORKCZATS okaing, Wit ha e reionatinia.govil &2




10. W tym miejscu system analizujgc odpowiedzi przyznaje status osoby bezrobotnej lub

osoby poszukujgcej pracy.

W przypadku rejestracji jako osoba bezrobotna wyskoczy ponizsze okno, w ktorym klikamy

OK.

Informacja

Na podstawie wypetnionych danych nastapi przekierowanie do $ciezki rejestracji bezrobotnego z prawem do
ubezpieczenia zdrowotnego.

Jezeli chcesz zarejestrowat sie jako osoba poszukujaca pracy bez prawa do ubezpieczenia zdrowatnego Kliknij
tutaj.

=

11. W nastepnym kroku mozemy zapoznacC sie¢ z wykazem wymaganych
Potem klikamy dalej.

Strona gléwna fr > Ushugi elektroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja - Informacja

Wizyty < @ vetodarejestraci [ O nformacia © oane osobowe
FAQ

@ b b 9 pracy. Aby jq zrealizowac niezbedne jest posiadanie ini b prafiiem
@ Pomoc

dokumentow.

W praypadu braku ktdregos z pontzszych dokumentow w postac! elektroniczns) proszg skorzystac z opgi zgloszenta danych do urzedu,
Wymagane dokumenty

Dokumenty, ktbre nalezy dokaczyt do wniosku o dokonanie rejestracji w postaci elektronicznej

Pokat wykaz dokumentéw

SUMBrYCENY ro2miar elektroni 735 PrOCESU Nie MoZe pr2ekroczyd 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zalacznika elekironicznego dofaczanego podczas procesu nie moke praekroczyé 4.00 MB,

Przerwij

Wsparcle w obstudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Shith Zatrudnienia

@) Zzielona Linia 19524

12. Nastepnie przenosimy sie na strone gdzie uzupetniamy swoje Dane identyfikacyjne
(czes$¢ rubryk bedzie juz uzupetniona danymi ktére podamy podczas zaktadania konta

na stronie praca.gov.pl).

[—
Strona gléwna
@ jeslijestes cudzoziemcem. ale posiadasz numer PESEL to podsj numer PESEL
Dane identyfikacyjne
Nazwisko: *
FAQ
Imig pierwsze; * Imig drugie:
@ Pomoc P L
Obywatelstwe: * Obywatelstwo drugie:
Padaj cbywatelstwo « | | Podaj obywatelstw .
Obywatelstwo trzecle:
Podaj cbywatelstwo ~ | O cudzoziemiec
pESEL * Plec: *
Kobieta -
Nr dokumentu tozsamosci: Rodzaj dokumentu tofsamosci:
Imie ojca: * Imie matk: *

Nezwisko rodowe: * Stan cywilny: *

bierz jedng 2w



13. Nastepnie uzupetniamy swoje Dane adresowe. Jesli nasz adres do korespondenc;ji rozni
sie od adresu zameldowania statego po dodaniu meldunku statego mozemy dodac
kolejny adres. Tak samo postepujemy w przypadku posiadania adresu tymczasowego.

Dane adresowe
strona gléwna

Rodzaj adresu: *

Ustugl elektroniczne

Sprawy korespondencyjny
o ymezasowy Poczta:
izyty
FAQ
Wojewddztwo: * Powiat: *
® Pomoc -
Gmina: * Miejscowose: *
Ulica: Nr domu: * N lokalu

Dodaij kolejny adres

Zatgcznik - meldunek

D Natezy dotgezyé w praypadku posiadania meldunks czasowego. posiadanta nowego dowodu osabistego (bez adresu) lub gdy podano adres inny nié w dowodzie osobistym.

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zalgcznik

+cznaliczba dodanyeh zalgcznikow wynosi: 0

Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

14. W tym kroku uzupetniamy takze dane dotyczgce rachunku bankowego, urzedu
skarbowego i oddziatu NFZ.

Dane rachunku bankowego lub rachunku w spoldzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowe]

Strona gléwna
N rachunio
Sprawy
Wizyty
Dane Urzedu Skarbowego
FAQ
Urzad skarbowy;
Urzad Skarbowy w Nowe] Soii x -

Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ *
Weryfikacja
© wprowadi ko k
e y. motess wygenerowa §o ponowne naciskalc preycisk Odswies kod.

15. Po uzupetnieniu wszystkich danych przepisujemy kod z obrazka i klikamy dalej.

@ Worowad kod, ktdry widzisz na obrazku,
Jezell kod jest mozesz ‘ g0 ponownle naciskajac przycisk Odswie? kod.

Kod * \




16. W kolejnym kroku uzupetniamy dane dotyczgce wyksztatcenia. W przypadku posiadania
wiecej niz jednego dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie za kazdym razem
klikamy Nowy.

Strona ghéwna {ar > Usiugielektroniczne > Rejestracja KR8

Ustugi elektroniczne

Rejestracja - Wyksztatcenie
Sprawy

wery ¢ @ Py — P o
FAQ

Wyksztalcenie >
© Pomac

Liczba pozysji na stronie: | 5 =

Brak danych

3 3 ]

Nastepnie wybieramy poziom wyksztatcenia, nazwe szkoty itd.

Strona ghowna

Ustugi elektroniczne < @ inormaga @ Dane osobowe O oane szczegsione @ pane codatkowe © ok
Sprawy Wyksztaicenie >
Wizyty

FAQ Wyksztalcenie

@ Pomoc Poziom: * Tytul naukowy:

brak lub niepeine podstawowe
podstawowe

gimnazjslne Ty
zasadnicze branzowe

zasadnicze zawodowe

srednie zawodowe

srednie branzowe

Ukonczona szkota

Nazwa:

Podaj nazwe Ml Vybicr: zlisty

Migjscomost: Data ukonczenia:

Typ:

W przypadku wyksztatcenia powyzej gimnazjalnego dodajemy zatgcznik tj. skan dokumentu
potwierdzajgcego wyksztatcenie i nastepnie klikamy OK.

Strona ghéwna

Ushugi elektroniczne

S Zakgezniki - swiadectwo/dyplom
Wizyty

FAQ

Nie dodano zatgcznikow Dodaj zatacznik

Lgeznaliczba dodanych zakaeznikéw wynosi: 0

@ Pomoc

Pray rejestrac]| podpisem ePUAP maksymalna liczba 2aiacznikéw wynosi: 80

Laczny rozmiar dodanych zalgcznikew wynost: 0 B

Anuluj n

Wsparcie w obsiudze spraw zapewnia Centrum Informacyjne Shuzb Zstrudnienia
@) Zielona Linia 19524 )

Infolinia péstna, Opiata jk 23 pasacaenie lokalne. Wiece] ns hexp/zielonaiinis govpl &




Po dodaniu wszystkich danych dotyczgcych wyksztatcenia klikamy Dale;.

Strona glwna

Ustugi elektroniczne <« @ nformaca @ oane osobowe @ nane szczezsione @ oane dodatkow © ziacn
Sprawy Wyksztalcenie N
Wizyty

FAQ Liczba pozyej na stronie: | 5~
@ Pomoc

® brak lub nlepeine padstawowe

Liczba wszystkich pazycji: 1 TEn n

Wsparcie w obstudze soraw zapewnia Centrum Informacvine Stuzb Zatrudnienia

17. W nastepnym kroku uzupetniamy dane dotyczgce wyuczonych zawodéw. Postepujemy
podobnie jak wyzej. Jesli nie posiadamy Zzadnego zawodu zaznaczamy opcje brak
zawodu i przechodzimy Dalej.

Strona gléwna fit > Ustuglelekironiczne >  Rejestracja KRB

Ustugl elektroniczne

Rejestracja - Zawody

Sprawy
Wizyty ¢ @ iformaca @ Dane osobowe O Dane szczegotowe © Dane dodatkone © zacnivi
FAQ
Wyksztaicenie zawody >
@ Pomoc
D rak zawodu zaznacz. jedl nie posiadasz tadnego zawodu)

Liczba pozycji na stronie: | 5~

Brak danych

3 =) - |

18. W kolejnym kroku mozemy dodaé znajomos¢ jezykéw obcych lub zaznaczamy brak
znajomosci jezykdéw obcych. W przypadku znajomosci jakiego$ jezyka obcego klikamy
Nowy.

Strona gléwna 3 > Ushugielektroniczne ¥ Rejestracia KRB

Ustugi elektroniczne

Rejestracja - Jezyki

Wizyty ¢ € wiomada @ panc osobowe © oane szcacsorowe © oane dodation © zecnia
FAQ

Wyksztalcenie Zawody Jezyki >
@® Pomoc

O Brak znajomosc jezykow obcych (zaznacz. el nie znasz adnego jezyka obcego)

Liczba pozycji na stronie: | 5~

Brak danych

m s —

3 e (]



Nastepnie wybieramy rodzaj jezyka i stopien jego znajomosci.

Strona gléwna fr > ustugiele niczne > Rejestracja KRB
Ustuglelektroniczne VP . .

ejestracja - JQZykI
Sprawy
Wizyty < @ nformaca @ Dane osobowe @ oane szczegoiowe (7] thow [ 32
FAQ

Wyksztalcenie Zawody Jezyki >
® Pomoc
Jezyk
Nazwa: *
ang X v
angielski

Stopien znajomosci w mowie: *

19. W kolejnym kroku mozemy doda¢ informacje dotyczace dodatkowych uprawnien
i umiejetnosci. Jezeli posiadamy dodatkowe uprawnienia i chcemy je dodac¢ to klikamy

Nowy.

Strona gtowna {3 > Uslugielekironiczne > Rejestracja KRB
Ustugi elektroniczne H H H H
Rejestracja - Uprawnienia
Sprawy
Wizyty < @ nformacja @ Dane osobowe @ Done szczessioue
FAQ
< Wyksztalcenie Zawody Jezyki Uprawnienia >
@ Pomoc

O 8rak uprawnier (zaznacz. jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

Liczba pozydji na stronie: | 5 ¥

Nazwa Pozostate dane

Brak danych
Strona gtowna {} > Uslugielektroniczne > Rejestracja KRB
Ustugi elektroniczne H H H &t
Rejestracja - Umiejetnosci
Sprawy
Wizyty < o Informacja ° Dane osobowe o Dane szczegblowe o D o Zataczniki
FAQ
< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci >
® Pomoc

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)

Liczba pozydji na stronie: | 5 ~

Brak danych



20. Nastepnie dodajemy informacje o niepetnosprawnosci jezeli w ankiecie zaznaczyliSmy,
ze posiadamy takie orzeczenie.

Strona gtéwna {3 > Usiugielektroniczne >  Rejestracja KRB
Rejestracja - Niepetnosprawnos¢
Sprawy

Wizyty < @ nformacia @ Dzne osobowe @ Done szczegsiowe @ 0z dodatiowe © zatacmnii

FAQ

Wyksztatcenie Zawody Jezyki Upr i Umiej sci i awnosé >

® Pomoc
Brak niepetnosprawnosci (zaznaczenie wynika z danych ankiety)

Liczba pozydji na stronie: | 5 ¥

Nazwa Numer orzeczenia Data wydania Czasowe T Waine do Rodzaj niepetnosprawnosci

Brak danych

21. Nastepny krok to podanie informacji dotyczgcych ostatniego pracodawcy lub
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej. Jezeli dotychczas nie pracowalismy
zaznaczamy opcje ,Dotychczas nie pracowatem” i przechodzimy dalej. Natomiast jezeli
byliSmy zatrudnieni lub prowadzilismy dziatalno$¢ gospodarczg uzupetniamy rubryki
oznaczone gwiazdkg i dodajemy skan dokumentu potwierdzajgcego dodany okres.

Strona gtowna {4} > Uslugielektroniczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Ostatni pracodawca
Sprawy

Wizyty < ° Informacja 6 Dane osobowe e Dane szczegdlowe o Dane dodatkowe o Zataczniki

FAQ

< :enie Zawody Jezyki Upr ieni. Umiej; sci i awnosé Ostatni pracodawca >

® Pomoc

(O Dotycnczas nie pracowatem (@) Bytem zatrudniony () Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnosc gospodarcza

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: * REGON:
Podstawa wykonywania pracy: Wymiar czasu pracy: *
Zatrudnienie od: * Zatrudnienie do: *
dd.mm.rrrr ] dd.mm.rrrr B

Stanawiskn:



22. W kolejnym kroku uzupetniamy dane dotyczgce pozostatych okreséw zatrudnienia, innej
pracy zarobkowej (np. na podstawie umowy zlecenia) i innych okreséw uprawniajgcych
do zasitku (np. okreséw pobierania $wiadczen z ZUS lub opieki spotecznej).

Strona gléwna {3 > Uslugi elektroniczne > Rejestrada KRB &

Ustugi elekironiczne

Rejestracja - Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy

e uprawniajace do zasitku

Wizyty

FAQ < @ nformaga @ Dane osobowe © oane szaegolowe @ oo e O:
@ Pomo

<y Jezyki P Unmiej i ¢ Ostatni pracodawca Pozostale okresy >

Liczba pozycji na stronie: | 5

Nazwa pracodawcy

Brak danych

a
o [N i [ ] o
L@
— o
Strona gléwna Rejestracja - Pozostale okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy c
. . - - . +
uprawniajace do zasitku
Sprawy
Wizyty < @ nformaa @ Dzne osobowe @ oane szczegoione @ Dzne dodatkowe © ziacniki
FA(
Q <y Jezyki Uprawnienia iejetnosci i awnosé ostatni Pozostate okresy >
@ Pomoc
Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do zasitku
Rodzaj okresu: *
Cztonkostwo w rolniczej spétdzielni produkcyjnej g
Gwarantowany zasitek okresowy
Inne okresy
Kontraktowa stuzba wojskowa
Nadterminowa suzba wojskowa
Okres, za ktory przyznano odszkodowanie [u]
.............. j
.8

23. W zaktadce Cztonkowie rodziny - Rodzina mamy mozliwos$¢ zgtoszenia cztonkdéw rodziny
do ubezpieczenia zdrowotnego. Jesli chcemy dodaé kilka oséb to po dodaniu kazdej
z nich klikamy Nowy.

Strona gléwna {u > Ustugielektroniczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Czlonkowie rodziny
Sprawy

Wizyty < o Informacja o Dane osobowe e Dane szczegotowe o Dane dodatkowe Zatgczniki

FAQ

< Upr ieni Umiej sci i awnosé Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina >

® Pomoc
Liczba pozycji na stronie: | 5 ~

Nazwisko Imig Data urodzenia Stopieri pokrewieristwa Czy zgtosic do ubezpieczenia Stopien niepetnosprawnosci

Brak danych

2 ()




Cztonek rodziny

© W przypadhku zgtaszania czionkow rodziny do ubezpieczenia zdrowotnego lub uzyskania statusu osoby samotnie wychowujacej dziecko konieczne jest uzupeinienie zatacznika w postaci aktu urodzenia, aktu matZeristwa lub zaswiadczenia
0 nauce peinoletnich dziec.

Nazwisko: * Imig: *
Stopien pokrewieristwa: * Data urodzenia: *
~ || dammurnr B
PESEL:
O Cay zgtosi¢ do ubezpieczenia Bezrobotny/a

Stopiert niepeinosprawnosci:

Data poczatku niepefnosprawnosci Data korica niepetnosprawnosci:

dd.mm.rrrr ] dd.mm.rrer B

Anuluj m

24. Nastepnie mozemy dodaé swoje oczekiwania wzgledem preferowanego rodzaju pracy
i kierunkow szkolen, jak rowniez zgody na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej.

Strona gtowna {3 > Ustugielekironiczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen
Sprawy

Wizyty < @ riormacia @ 0zne osobowe © oane szczegotome @ oane dodatkone @ zatacnici

FAQ

< Jpr i Umiej; sci i awnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

® Pomoc

I [0 zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Qbszaru Gospodarczego I

Liczba pozydji na stronie: | 5 =

Nazwa 1t Pozostate dane

Brak danych

25. W kolejnym kroku uzupetniamy informacje dodatkowe dotyczgce sprawowania funkciji
reprezentacyjnych w spétkach i przebywania na urlopie wychowawczym z mozliwoscig
dodania zeskanowanych zatgcznikow.

Strona gtéwna {far > Ustugielektroniczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Dane dodatkowe
Sprawy

Wizyty < o Dane osobowe o Dane szczegotowe a Dane dodatkowe e Zatacznik o Dane kontaktowe
FAQ

— 1. Czy jest Pan/Pani osobg, ktéra sprawuje funkcje reprezentacyjne w spétce? O m« ® ne
'omocC

® Zatgcznik - Wypis z Krajowego Rejestru Sqgdowego oraz inne dokumenty swiadczgce o sprawowaniu obowigzkow

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zatgcznik

2. Czy przebywat Pan/Pani na urlopie wychowawczym? O ™ ® nE

© Zatacznik - Akt urodzenia dziecka

Nie dodano zatgcznikéw Dodaj zatgcznik
~ -



26. Mozemy tutaj takze sprawdzi¢ liste wczesniej dodanych zatgcznikow ewentualnie dodaé
dodatkowe zatgczniki, ktérych wczesniej nie dodalismy.

Strona gtéwna {4 > Usltugielektroniczne > Rejestracja KRB
Uslogi elektroni d - —_
Rejestracja - Zatgczniki
Sprawy
Wizyty < @ Dane szczegolowe @ Dane dodatkowe © zatacniki @ Dane kontaktowe @ rova
FAQ
© Pomoc Zataczniki dodane

®© w poprzednich krokach dodano nastepujace zalaczniki

Zatgczniki dodatkowe

@ wtym miejscu mozna dokaczyé zataczniki, ktdre nie byly wymienione we weczesniejszych krokach.

Nie dodano zatacznikéw Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zatacznika: 4 MB

Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatacznikami: 24 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zatacznikami: 0 B

27. Nastepnie wybieramy sposob kontaktu w sprawie wniosku. Mamy dwie mozliwosci :
- konto w praca.gov.pl — dokumenty zostang wystane elektronicznie na konto praca.gov.pl,
- listownie — dokumenty zostang wystane pocztg tradycyjng na adres do korespondenc;ji.

W tym kroku mozemy takze podac¢ numer telefonu do kontaktu — utatwi to kontakt z urzedem
pracy w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci Ilub przekazania informacji
0 ewentualnych brakach wymaganych dokumentow. W rezultacie moze przyspieszyé proces
rejestraciji.

Strona gléwna {ir > Ustugielektroniczne > Rejestracja KRB
Rejestracja - Dane kontaktowe
Sprawy
Wizyty < @ Dane dodatkowe @ zalaceniki © Dane kontaktowe @ Prawaiobowiazk @ rodzlad wnioske
FAQ
@ Pomoc W jaki sposéb chcesz, aby Powiatowy Urzgd Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie danego wniosku)

Sposob kontaktu: *
@ konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca gov.pl

O kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe

E-mail:

Telefon kontaktowy: *

28. Nastepnie mozemy zaznaczy¢ ponizsze zgody — jest to opcjonalne.

Strona giwna

O
Uslugi elektroniczne
Sprawy
Zgody
zyty
D (O wyrazam zgode na udzial w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administrac rzadowe]. samorzadowe] lub na ich ziecenie
Ow 2epis

3 =3




29. Kolejny krok to zapoznanie sie z prawami i obowigzkami. Po przeczytaniu zaznaczamy
.Zapoznatem sie z powyzszymi informacjami” i przechodzimy Dalej.

Strona gtowna

Sprawy
Wizyty
FAQ

® Pomoc

Strona gtéwna

Sprawy
Wizyty
FAQ

® Pomoc

ﬁ > Ustugi elektroniczne >  Rejestracja KRB

Rejestracja - Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu

klienta

° Zalgczniki ° Dane kontaktowe @ Prawa i obowigzki

Prawa i obowigzki

Osoba bezrobotna ma prawo do:

- rejestracji we wiasciwym powiatowym urzedzie pracy po przedstawieniu niezbednych dokumentow;

- korzystania nieodplatnie z ustug rynku pracy, takich jak: posrednictwo pracy na terenie kraju i za granica, poradnictwo zawodowe i informacja zawodowa oraz udziat w zajeciach klubu
pracy i innych warsztatach aktywizacyjnych organizowanych w powiatowych i wojewddzkich urzedach pracy;

- ubiegania sie o udziat w szkoleniach finansowanych ze Srodkéw Funduszu Pracy, jak rowniez korzystania z innych form i instrumentéw wsparcia, takich jak: przygotowanie zawodowe
doroslych, jednorazowe Srodki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej, prace spotecznie uzyteczne;

- ubiegania sie o korzystanie ze stazu, robét publicznych, prac interwencyjnych, jezeli jestes osobg bezrobotng w szczegélnej sytuacji na rynku pracy;

- ubiegania sie o inne finansowe formy wsparcia, takie jak: stypendium na kontynuowanie nauki, dofinansowanie do studiow podyplomowych, refundacja kosztéw opieki nad kazdym
dzieckiem do lat 7, zwrot kosztow przejazdu i zakwaterowania, dodatek aktywizacyjny. jezeli spetnisz okreslone warunki:

- ubezpieczenia zdrowotnego.

Do ohowigzkéw asoby bezrobotnej nalezy:

- zgtaszanie sie do wlasciwego powiatowego urzedu pracy w wyznaczonych terminach w celu przyjecia propozycji odpowiedniej pracy, innej formy pemocy propenowanej przez urzad
lub w innym celu wynikajacym z ustawy i okreslonym przez urzad pracy, w tym w celu potwierdzenia swojej gotowosci do podijecia pracy, przy czym w przypadku bezrobotnego
bedacego diuznikiem alimentacyjnym wyznaczony termin nie moze przekraczac 90 dni;

- przyjmowanie propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy proponowanej przez urzad (np. szkolenia, stazu);

- powiadomienie powiatowego urzedu pracy w okresie do 7 dni 0 uzasadnionej przyczynie niestawiennictwa w wyznaczonym terminie;

- uczestniczenie w szkoleniu, staZu, przveotowaniu zawodowym dorostvch lub innei formie pomocy okreslonei w ustawie, przvstapienie do egzaminu kwalifikacvinego, czeladniczego lub

okreslona we wniosku o wpis do ewidencji dziatalnosci gospedarczej, a nie data dokonania wpisu do ewidendji);

- otrzymania z Funduszu Pracy lub PFRON-u $rodkéw lub pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej albo na wniesienie wkiadu do spétdzielni socjalnej:

- rozpoczecia realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnege lub podpisania kontraktu socjalnego;

- odmowy bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy ze strony powiatowego urzedu pracy, peddania sie badaniem lekarskim lub
psychologicznym, majacym na celu ustalenie zdolnosci do pracy:

- po skierowaniu nie podjecia szkolenia, przygotowania zawodowego derostych, stazu, prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie;

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy w wyznaczonym terminie i nie powiadomienia w okresie do 7 dni o uzasadnionej przyczynie tego niestawiennictwa;

- pozostawania niezdolnym do pracy wskutek choroby lub przebywania w zaktadzie lecznictwa odwykowego przez nieprzerwany okres 90 dni (wliczana jest takze kazda kolejna przerwa
miedzy okresami niezdolnosci do pracy wynoszaca mniej niz 30 dni kalendarzowych):

- nie stawienia sie w powiatowym urzedzie pracy wiasciwym dla nowego miejsca zamieszkania w terminie 14 dni od dnia zmiany miejsca zameldowania;

- nie przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny (druk ZUS ZLA);

- nie przedstawienia zaswiadczenia o odbywaniu leczenia w zakladzie lecznictwa odwykowego:

- przerwania z wiasnej winy stazu, szkolenia, wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej forme pomocy;

- przerwania z wiasnej winy programu przygotowania zawodowego dorostych i nie przystapienia do egzaminu kwalifikacyjnego, czeladniczego lub sprawdzajacego;

- zozenia przez bezrobotnego wniosku o wykreslenie z ewidencji powiatowego urzedu pracy:

- przebywania za granica lub pozostawania w sytuacji powodujacej brak gotowosci do podjecia zatrudnienia diuzej niZ 10 dni facznie w jednym roku kalendarzowym.

Zapoznatem sig z powyzszymi informacjami *

30. W kolejnym kroku mozemy podgladng¢ wypetniony wniosek i wszystkie dane jakie
zostaty wpisane. W tym momencie jest jeszcze mozliwo$¢ zweryfikowania podanych
dotychczas informacji i wprowadzenia ewentualnych zmian.

Strona gléwna

Sprawy
Wizyty
FAQ

® Pomoc

ﬁ > Ustugielektroniczne > Rejestracja KRB

Rejestracja - Podglad wniosku i oswiadczenie

@ xeeptacia danych

@ Dane kontaktowe @ Frawa i obowiazki @ rodziad wniosku

Podglad wniosku

© Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest toZzsame z dokananiem rejestragji w urzedzie pracy i zakericzeniem procesu obsfugi. Aby zakoriczyc procedure rejestragji wniosek
wraz z zatacznikami nalezy przestac do wlasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP.

Dokument zostat wygenerowany poprawnie
Dokument zostal zye yTikowan

Podglad dokumentu

Oswiadczenie bezrobotnego

Uprzedzonyla) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za skiadanie fatszywych zeznan céwiadczam, co nastepuje

1. Jestem osobg niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym wymiarze czasu pracy
obowiazujacego w danym zawodszie lub stuzbie.



31. Zapoznajemy sie z oswiadczeniem bezrobotnego i oswiadczeniem o zgodnosci ze
stanem faktycznym, akceptujemy je i przechodzimy Dalej.

Pracy dla Pracownikéw Zakiadéw Gorniczych.
Strona gtéwna 19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowigzuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres swiadczenia przedemerytalnego. emerytury, renty z tytutu niezdolnosci do pracy lub
stuzby. renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ rentowy nie dokonat stosownych potracen.
21. Zobowigzuje sie do bezzwlocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu nienaleznie pobranego
Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkéw wymienionych w ustawie.
22. Zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku:
a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,
Wizyty b) sktadania lub przesylania pisemnego oswiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej - oraz innych dokumentéw niezbednych do ustalenia uprawnien do
Swiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodéw,
¢) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznasci powodujace] brak gotowoéci do pracy,
d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczenego dnia o przyczynie niestawiennictwa,
e) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych srodkéw wspélnotowych i publicznych sredkow
® Pomoc krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,
f) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnesci do pracy wskutek choroby lub opieki nad cherym czlonkiem rodziny na druku okreslonym w odrebnych przepisach, w przypadku
niezdolnosci do pracy wskutek choroby. z wyjatkiem odbywania leczenia w zamknigtym osrodku odwykowym.

FAQ

I Akceptuje powyzsze oswiadczenie * I

Oswiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych zeznan, oswiadczam, i wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane sa zgodne ze stanem faktycznym oraz
a statusu bezrobotnego

Akceptuje powyzsze oswiadczenie *

32. Nastepnie nastepuje weryfikacja klienta, do ktérej przewaznie postuzy nam profil
zaufany (postepujemy podobnie jak w kroku 1). Jesli przekazemy dane bez podpisu to
w celu dokonania rejestracji bedzie konieczna osobista wizyta w urzedzie pracy
W wyznaczonym przez system terminie i godzinie wraz z wymaganymi dokumentami.
Dokumenty te nalezy przedstawi¢ pracownikowi urzedu do wgladu, nawet jesli ich skany
zostaty dotgczone do wniosku.

Strona giéwna {2 > Ushuglelektroniczne > Rejestracia KRB
Rejestracja - Weryfikacja klienta
Sprawy
Wizyty < @ panerontaktone @ Fraviai obowiazki @ Podsglad wniosku fanych @ rodsumowanie
FAQ
® Pomoc
&
B
EM
—
Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym i Przekaz dane bez podpisu
ptpisEm elextroninym twysh) wyslij Nastapi przekazanie wypelnionego wniosku
Nastapl podpisanie wypelnionego wniosku Nastapi podpisanie wypefnionego wniosku bez podpisu do adresata
kwalifikowanym podpisem elektronicznym | profilem zaufanym | przekazanie go do
przekazanie go do adresata. adresata. Wyb6r opcji przekieruje Cig na strone
pz.gov.pl

33. Po wyborze sposobu weryfikacji system przeniesie nas na strone logowania do profilu
zaufanego.

Potwierdzenie rejestracji za pomocg profilu zaufanego

Za chwile nastapi przekierowanie na platforme pz.gov.pl w celu podpisania dokumentu rejestracji podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym.

Kentynuowac?




34. Po zatwierdzeniu wystania wniosku zostajemy przeniesieni do okna, w ktérym
akceptujemy wprowadzone dane:
Zgtoszenie do rejestracji - Akceptacja danych
< o @) Dsvelmemioue € Frove svoini @) Foszas umioss B ssceprncis ssmpen @ ‘oommoummie

Akceptacja danych

Dokurment zostat p wypeiniany | iy da wybeanego uredu
W cely tOKDRCIENAS BrOCEsU MEESIraC]| WYMBNS JESt OECNOHE Na ZarETerOWaNe] WiTyie

Zmiefi termin wizyty

o g pascounie naciksie proycick Oelmid b
TR ociwiet koa

Kod *

35. Nastepnie pojawi sie okno z podsumowaniem. W tym miejscu klikamy Zakoncz. Po
wystaniu wniosku na adres mailowy, ktéry podaliSmy podczas procesu rejestracji
otrzymamy wiadomosc¢ z potwierdzeniem wystania. W tym momencie nie ma mozliwosci
powrécic i zmodyfikowaé wniosek.

{3 » Ushgelskroniczne > Rejestracia KR8

Zgtoszenie do rejestracji - Podsumowanie

@ zalzcniki @ Dane kontakiowe @ Prawai cbowigzi @ rodgiadwniosku ® Aicepracia danych

Podsumowanie
Dokumnent zostal wyslany.

ZOSTALA WYZNACZONA PANU/PANI WIZYTA NA DZIEN: 02.02.2024 13:00

placowka: Powiatowy Urzad Pracy w Nowej Soli
adres urzedu: Staszica 1c
67-100 Nowa S6l
stanowisko: Specjalista ds. rejestracji
miejsce w urzedzie: Rejestracja, nr pokoju 4

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgloszenia sig do urzedu
W przypadku niestawienia si na wizyte przekazane dane zostana usuniste z systemu.

36. Jezeli chcemy upewni¢ sie, ze wniosek zostat przestany do urzedy pracy mozemy
zalogowac¢ sie do konta klienta w Praca.gov.pl i zaktadce sprawy dokonaé podgladu
przestanego wniosku (KRB).

Strona giéwna > Sprawy

Ushugi elektroniczne

_ Sprawy

wizyty

FAQ

@ Pomec

Sprawy Skrzynkaodbiorcza  Dokumentyrobocze  Dokumentydopodpisu  Dokumenty wyskane

Sprawy

KRB Karta rejestraci bezrobotnego BUP w Nowej Soli 2024-62-01 08:47

Liczba wszysthich pozyci 1 | <] o 2




37. Natomiast w zaktadce Sprawy - Skrzynka odbiorcza pojawig sie dokumenty wystane
z urzedu pracy.

fr > sprawy

Sprawy

Sprawy Skrzynka odbiorcza do podpisu ¥

Lista dokumentéw oczekujacych na odbiér

Liczba pozycji na stronie: | 5~

Brak danych

38. Sposbéb kontaktu wybrany w kroku 24 dotyczy jedynie wniosku o rejestracje. Jezeli na
pozniejszym etapie posiadania statusu osoby bezrobotnej chcemy otrzymywaé
korespondencje z urzedu pracy elektronicznie na konto praca.gov.pl trzeba wejsé
w zaktadke Zarzadzanie kontem i w miejscu zgoda na doreczanie pism zaznaczamy

opcje: Zgadzam sie na doreczanie pism, w tym dokumentéw PIT i RMUA poprzez konto
praca.gov.pl.
@

Zaldadanie konta organizacji

Domysiny urzad

Zatatw sprawe bez wychodzenia z domu

Wyloguj sie

.
e

Ustugi elektroniczne Sprawy

Zgoda na doreczanie pism

Zgadzam si na doreczanie do mnie pism, w tym dokumentéw PIT 1 RMUA, poprzez konto praca.gov.pl. Pisma zostang doreczone zgodnie  obowiazujacym prawem w szczegolnosci zgodnie 2
Kodeksem postgpowania administracyjnego (Dz.U. 2 2017 r. poz. 1257, z pé#n. zm).

Inne informacje

Bezrobotny Poszukujacy pracy

Reprezentuje organizacje/pracodawcg Reprezentuje instytucje szoleniowg

Wytaczanie konta

Wyiacz konto

o



UWAGA:

1. Rejestracja elektroniczna jest obstugiwana przez pracownika urzedu w mozliwie
najszybszym terminie nie pézniej niz w ciggu 30 dni.

2. Przestanie wniosku elektronicznego nie jest rownoznaczne z uzyskaniem statusu osoby
bezrobotnej. Zgtoszony wniosek o rejestracje zostanie zweryfikowany przez pracownika
urzedu, ktéry ustali czy zostaty spetnione warunki do przyznania statusu osoby bezrobotnej.
3. W przypadku decyzji pozytywnej, nadanie statusu osoby bezrobotnej i objecie
ubezpieczeniem zdrowotnym nastepuje z dniem wystania wniosku elektronicznego wraz
z zatgcznikami, opatrzonego Profilem Zaufanym lub  kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, niezaleznie od tego w ktérym dniu otrzymamy odpowiedz z urzedu.

4. W przypadku zaznaczenia ,kontakt przez praca.gov.pl" - decyzja o przyznaniu statusu
i wszelkie dokumenty z urzedu bedg przekazywane w sposoéb elektroniczny. Nalezy logowaé
sie na konto uzytkownika w Praca.gov.pl i w skrzynce odbiorczej zapozna¢ sie
Z korespondencjg z urzedu.

5. W przypadku wybrania ,kontakt listowny" - dokumenty zostang wystane za pomoca
operatora pocztowego na wskazany w formularzu elektronicznym adres korespondencyjny
lub na adres zameldowania gdy nie podamy adresu do korespondenciji.

6. Przekazanie numeru telefonu i/lub e-mail usprawni kontakt w przypadku ewentualnych

watpliwosci dotyczgcych przekazanych danych lub uzupetnienia brakujgcych dokumentéw.



